A LGPD no
Municipio de Niteroi




O Plano de
Adequacao

Fluxo de
Comunicacao com o
usuario




Normatizacdo: Decreto Municipal n2 15.302/2024

Principais disposicoes do Decreto Municipal:

Um total de 25
orgaos/entidades
indicaram
representantes
setoriais para
serem responsaveis
por Prestar
esclarecimentos ao
~— Encarregado Geral,

~ ~ . Orientar os
Fomenta a elaboracdao de um Plano de Adequagao, além da i £di
capacitacao e criacdo de cultura de prote¢ao de dados Servi qres, Itar
) procedimentos
.o o especificos para a
[T T ] ~
execucao dos
planos de
o o > adequacao, entre
Institui a Comissao de Prote¢ao de Dados quag o
® outras atribuicoes...
0e®
Tfa® | )




A Comissao de Protecao de Dados

Algumas caracteristicas da Comissao:

@ Formada por 5 drgdos

E de carater Permanente

Formada pela:

* Controladoria Geral do Municipio — CGM;

* Procuradoria Geral do Municipio — PGM;

e Secretaria Municipal de Administracao — SMA;

* Secretaria Municipal de Fazenda — SMF;

e Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e
Modernizacao da Gestao — SEPLAG.

Ira elaborar as normas, diretrizes,
procedimentos, medidas e agdes para adequagao
as disposicoes contidas na LGPD

Oferecera suporte na publicacao de relatoérios
de impacto a protecao de dados pessoais

Contribuira na execucdao do mapeamento e
inventario de dados



O Macrofluxo simplificado de atendimento ao Titular dos Dados

O Processo sera Os 6rgaos e entidades
tramitado aos atestam se o objeto
responsaveis da manifestagao cabe

A Manifestacao

registrada é realizada
preferencialmente
em meio eletrénico
(Fala.BR)

setoriais de ouvidoria a sua competéncia
e LGPD dos 6rgdos e para dar

entidades prosseguimento as
competentes tratativas

As manifestacGes
também podem ser

recebidas:
presencialmente, por
via postal, por e-mail ou
por WhatsApp

A resposta
conclusiva estd em
conformidade aos

requisitos

Os Orgaos e entidades

A Ouvidoria junto Apods avaliagao:

. ' competentes deverao
com o Nucleo de instaura-se

responder aos
responsdveis setoriais
de ouvidoria e LGPD
Nno menor prazo
possivel.

LGPD avaliam o processo na
teor do objeto Plataforma
registrado eletronica

necessarios? Se sim,
0 processo é
finalizado. Se ndo,
serd adequada para
finalizacao.

O limite é de até 20 (vinte) dias*, contado da
data do seu recebimento na unidade,
prorrogavel excepcionalmente por igual
periodo, mediante justificativa expressa. * Lei Federal n® 13.460/2017



Fluxo de comunicagao com o usuario

Sobre o0 atendimento ao Titular dos Dados

Se a manifestacao for recebida por meio
presencur:\I, por corr_espondenua(postal), e O Formulario ao titular de dados seguira o padrdo ja adotado
por meio de e-mail e/ou WhatsApp, a
Ouvidoria fara a digitalizagao e a insercao
imediata do registro no Fala.BR

e As reclamacgdes e denuncias recebidas pelos canais municipais de
ouvidoria serao encaminhadas aos responsaveis setoriais pelos

O Encaminhamento N s
tratamentos dos dados, que acompanharao a sua resolubilidade

e Quando o titular for incapaz, devera ser feita a conferéncia da
Havendo Peculiaridades certiddo de nascimento do titular e o documento de identidade de
um dos pais ou responsaveis legais




Plano de Adequacao da Controladoria

Cada
orgao/entidade
elaborard o seu

conforme as
competéncias
desenvolvidas

Foi instituido o prazo de 90 dias
com a publicacdao do Decreto

Este prazo podera ser estendido
desde que tenha justificativa
fundamentada

Os planos
conterdao um
cronograma de

execuc¢ao das
atividades

Os cronogramas serao
publicizados

Os planos
conterao a
elaboracao de
Inventario de

Dados e Plano de
Resposta a
Incidentes

Para tratar de situacGes
que possam lesar a
seguranca

Contarao com a
Implementacao

de Termos de Uso

A CGM ja elaborou
Termos de Uso para
Imagem, Voz, Nome/

Cargo e

Confidencialidade e

Sigilo



Plano de Adequacao da Controladoria




Termo de Uso de Imagem, voz, nome e cargo

I 4
- N ITEROI Controladoria Geral R

do Municipio - CGM T
SEMPRE A FRENTE ARk PREVINE

TERMO DE USO DE IMAGEM E DE VOZ

Eu, (nome completo), lotado(a) no(a) 5( ) Comprometo-me a ndo realizar qualquer tipo de cobrang¢a por eventual tratamento, como
. (érgioouentidade), portador(a) damatriculan® _ ,telefone divulgagdo, da minha ‘imagem’, ‘voz’, ‘nome e cargo’ no contexto explicito deste Termo, bem
() e emal (institucional, como a nio transferir para terceiros os direitos concedidos por este, a qualquer titulo.
preferencialmente);

1( ) Declaro que, sob o fundamento do art 7°, inc. L, do art. 11, inc L, e do art. 14, todos da Lei Por fim, declaro estar ciente e de acordo com todas as clausulas especificas deste referido Termo.
Geral de Protegido de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018),
autorizo (nome do érgdo ou entidade) a tratar mediante

coleta e/ou armazenamento bem como divulgar minha ‘imagem’, ‘voz’, ‘nome e cargo’, quando
provenientes de eventos, oficinas, webnarios, palestras e outros mais, no contexto de captura de
fotos, videos e demais materiais visuais e de voz, com o intento de realizagio de postagens e demais
atividades de cunho informacional. Niteroi, de de

Declaro, neste sentido, que autorizo o referido tratamento e divulgagio dos meus dados pessoais em
todos os canais oficiais de comunicagio da Prefeitura de Niterdi, com o intuito de atender as
finalidades especificas de execucdo de politicas piblicas e atribui¢io legal pelos érgdos e entidades
puiblicas, respeitados os principios de protecdo de dados pessoais elencados no art. 6° desta
supramencionada Lei:

2( ) Declaro que tenho plena ciéncia de que a autorizagdo para uso da minha ‘imagem’, ‘voz’, i . R
‘nome e cargo’, possul carater voluntirio apos ciéncia do teor expresso neste referido Termo; Assinatura do(a) titular dos dados pessoais
3 ( ) Declaro que tenho plena ciéncia de que o(a)
(nome do érgdo ou entidade do Poder Executivo Municipal) adotara as medidas necessarias para
garantir a protecio de dados pessoais, buscando a conformidade com os incisos I e IV do art. 2° da
Lei Geral de Protegio de Dados — LGPD (Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018) e com o
Decreto Municipal N* 14.741/2023 (que estabelece a Politica de Governanga de Protecdo de Dados
Pessoais — PGPD no municipio de Niteroi), além de assegurar as melhores praticas de seguranca da
informagdo, pelo tempo estabelecido na legislagdo aplicavel;

4 () Declaro ter ciéncia de que. a qualquer momento, posso exercer direitos garantidos pela Lei
Geral de Prote¢io de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018)
relativamente ao tratamento dos meus dados pessoais e que em qualquer momento, posso solicitar
a exclusdo dos dados referentes a minha ‘imagem’, ‘voz’, ‘nome e cargo’, publicizados em
quaisquer um dos canais oficiais de comunicagdo da Prefeitura de Niteréi, por escrito;



Termo de comprometimento (confidencialidade e sigilo)

NOME:
MATRICULA:
CARGO CUPADO:

LOTACAD:

Eu, SERVIDOR ou COLABORADOR acima descrito, assumo o compromisso de manter
confidencialidade e sigilo sobre todas as informacfes e documentos proprios desta
Controladoria, sigilesos e confidenciais a gque tiver acesso durante o desempenho de minhas

funcdes exercidas na Controladoria Geral do Municipio de Miterdi.

Por este termo de comprometimento a confidencialidade e sigilo comprometo-me:

a) a manter sigile, tanto escrito como verbal, ou, por gualquer cutra forma, de
todos os dados, informacdes orcamentdrias, financeiras, juridicas e técnicas,
sobre todos os materiais obtidos com sua participacdo, padendo incluir, mas
néo se limitando a: textos, imagens, cdpias, diagramas, planilhas, modelos,
fluxogramas, programas de computador, pen drives, processos, projetos,

dentre outros;

b) a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipotese alguma, a
terceiros, de dados, informacdes privilegiadas em razéo do cargo, login/senha
do computador ou materiais obtidos, sem a prévia andlise e deferimento da

Controladoria Geral do Municipio de Nitergi (CGM);

c) a ndo efetuar nenhuma gravacdo, fotografiz ou copia de documentacdo, base
de dados, sistemas computacionais, informagdes ou outras tecnologias a que
tiver acesso, excecdo feita sempre e quando houver autorizacdo expressa da

chefia imediata ou do Controlador-geral do Municipio;

—_

Termo de comprometimento (confidencialidade e sigilo)

d) a ndo repassar/divulgar o conhecimento das informacgées efou documento que

tiver acesso, responsabilizando-me por uma ewventual quebra de sigilo das

informactes fornecidas por meu intermédio.

a ndo utilizar as informacBes confidenciais a que tiver acesso, para gerar
beneficio proprio exclusivo efou unilateral, presente ou futuro, ou para o usa de

terceires;

ando me apropriar de material confidencial efou sigiloso, de informagdes e

documentos pessoais que venham a estar disponiveis;

a compartilhar arquivos que contenham informagdes sensiveis somente quando
estritamente necessario para o cumprimento das atribuigdes de minha fungdo,
utilizando exclusivamente o e-mail funcional fornecido pelo Municipio para essa
finalidade, evitando compartilhar arguivos através de redes ndo oficiais da

Prefeitura.

Qhs: Entende-se como informagde e documentos confidenciais: quaisguer
informactes, dados, processos, formulas, cddigos, cadastros, fluxogramas, diagramas
logicos, dispositivos, imagens e modelos ou outros materiais proprios da Prefeitura
Municipal de Niterdi.

- g8

Aszinatura



(in) Controladoria-geral de Niteroi

Obrigado!  :-."

@ http://www.controladoria.niteroi.rj.gov.br

»
g NITEROI | convocore e

O FUTURO E AGORA
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